Azearbaycan Respublikasi igtisadiyyat Nazirliyinin
Maliyya-teaminat va prognozlagdirma soébasinin
9SASNAMBSSI

1. Umumi middaealar

1.1. Azerbaycan Respublikasi Igtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik)
Aparatinin struktur bolmasi olan Maliyya-taminat ve prognozlagdirma sobasi (bundan sonra
— s6ba) bu ©sasnama ile verilan salahiyyatlar ¢arcivesinda Nazirlikde mihasibat u¢cotunun
va hesabatinin muivafiq standartlara uygun teskilini va aparilmasini, Nazirliyin Aparatina,
regional bdlmalarine ve Cagri Markazine, strukturuna daxil olan qurumlara va strukturuna
daxil olmayan tabeliyindaki qurumlara ayrilan vasaitlerin tahlilini, prognozlasdiriimasini ve
risklarin idare edilmasini, maliyya auditinin aparilmasini, satinalmalarin kecirilmasini,
Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin ve Cagri Markazinin maddi-texniki taminati,
vasait va avadanliglardan istifads, onlarin qorunub saxlaniimasi sahalarinds iglerin teskilini
va tenzimlanmasini hayata kegirir.

1.2. Sbéba 0z faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, “Bldca
sistemi haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu, “Muhasibat ugotu haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununu, “Ddévlst satinalmalari haqgqginda” Azerbaycan
Respublikasinin  Qanununu, “Dovlst qullugu haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununu va digar qanunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve
serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerar ve sarancamlarini,
“Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi haqqinda 8sasname’ni, diger
ganunvericilik  aktlarini, Nazirliyin Kollegiya qararlarini, Azerbaycan Respublikasi
igtisadiyyat nazirinin (bundan sonra — nazir) amr va saroencamlarini (bundan sonra —
toskilati-sarencamverici senadlar) ve bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. S6ba 0z vezifelarini yerina yetirarken ve hlquglarini hayata kecirarkan
Nazirliyin Aparatinin bdlmalari, regional bélmalari va Cagri Merkazi, Nazirliyin strukturuna
daxil olan qurumlar va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlar, Nazirliyin
tosiscisi oldugu, sshmlerinin saxlanilmasi ve ya idare olunmasi Nazirliyo havale edilmis
hiaquqgi sexsler, markazi ve yerli icra hakimiyysti, yerli 6zinlUidarsetma organlari va

geyri-hokumat teskilatlari ile garsiligli slagads faaliyyat gosterir.



2. Sobenin faaliyyat istigamatlari

2.1. S6be asagidaki istiqgamatlards faaliyyat gosterir:

2.1.1. Nazirliyin Aparatinda, regional bélmalerinde ve Cagri Markazinde muihasibat
ucotunu va hesabatini miayyan olunmus muhasibat ugotu standartlarina uygun taskil edir
Vo aparir;

2.1.2. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar terafinden muhasibat ucotunun va hesabatinin aparilmasina amali
va metodiki rahbarliyi hayata kegirir;

2.1.3. Nazirliyin Aparatinin, regional bdolmalarinin ve Cagri Markazinin dovlst
budcasinda saxlaniimasi xarclarini miayyan edir;

2.1.4. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalarinin, Cagri Markazinin, strukturuna daxil
olan qurumlarin ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarin maliyyslagsmasinin
tohlilini, prognozlasdiriimasini va risklarin idare edilmasini temin edir;

2.1.5. Nazirliyin Aparatina, regional bdlmalarina, Cagri Markazins, strukturuna daxil
olan qurumlara va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlara doévlst budcasindan
ayrilmis vasaitlarden ganunvericiliyin talablerine asasean istifade olunmasina noazaraeti
hayata kecirir;

2.1.6. Nazirliyin bidcadankenar vasaitlerinin va ganunvericilikle nazarde tutulmusg
diger manbalarden daxil olmus vasaitlerin bolglisins, onlardan tayinati Uzre va semarali
istifade olunmasina nazarasti hayata kecirir;

2.1.7. Nazirliyin Aparatinda, regional bélmalarinds, Cagri Markazinda va strukturuna
daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarda korporativ maliyyalasmenin tagskilini va auditini
temin edir;

2.1.8. Nazirlik uzre satinalmalarin  elagsalendiriimasini ve  malumatlarin
Umumilesdirilmasini temin edir;

2.1.9. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalerinin ve Cagri Markazinin maddi-texniki
tominatini, vesait ve avadanliglardan istifads, onlarin qorunub saxlaniimasi sahasinda
todbirlarin hayata kecirilmasini toskil edir;

2.1.10. muvafiq sahanin inkisafini tamin edir;

2.1.11. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlarde faaliyyat gosterir.

3. Sobanin vazifalari



3.1. Bu ©sasnama ile miayyan olunmus fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq,
sbbanin vazifeleri asagidakilardir:

3.1.1. Nazirliyin Aparatinda, regional bolmalarinde, Cagri Markazinde muhasibat
ucotunun ve hesabatinin miayyan olunmus muhasibat ugotu standartlarina uygun taskili va
aparilmasini tamin etmak;

3.1.2. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindeki qurumlar terafinden mihasibat ucotunun ve hesabatinin apariimasina amali
va metodiki rahbarliyi hayata kecirmak, salahiyyatlori daxilinde bu islerin tagkiline nazarat
etmak;

3.1.3. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalerinin ve Cagri Markazinin saxlaniimasi
uclin dovlst budcesindan ayrilmig, habela bidcadankenar vesaitlerinin magsadli tayinatla
va bldce-maliyys intizamina uygun semarali istifade edilmasini, maddi giymatlilerin ve pul
vasaitlerinin genastle istifadasini temin etmakle smeta il nezards tutulmus tadbirlarin
yerina yetirilmasi Ucln dovlst vasaitlarinin xarcleanmasi Uzre emaliyyatlarin apariimasini ve
xorclarin tesnifat kodlari Uzra ugotunu hayata kegirmak;

3.1.4. Azerbaycan Respublikasinin xarici ticaret nimayandslerinin Aparatlarinin
saxlanilmasi ugun dovlst budcasindan ayrilmig vasaitler Uzra maliyyalesmalarin vaxtinda
hayata kecirilmasini ve bldce xarclerinin igtisadi tasnifatina uygun olaraq xerc
amaliyyatlarinin aparilmasini tamin etmak, xarclar smetalarini tahlil ve tertib etmak, zaruri
hallarda dirustlesdiriimasini aparmaqg ve muvafiq smetalari tesdiq olunmaq tc¢iin nazirs (ve
ya diger salahiyyatli saxsa) teqdim etmak, vasaitlerin tayinatina uygun semarali istifadasina
nazarat etmak ve auditini hayata kegirmak;

3.1.5. Naazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin va Cagri Markazinin, strukturuna
daxil olan qurumlarin va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumun saxlaniimasi agun
dovlat budcasindan ayrilmis vasaitlar nazarse alinmagla, budcadankanar vasaitlar tzra daxil
olmus talebatlarin tshlilini aparmaq, bodlglsini aparmaq, vaxtinda maliyyalasmalarin
hayata kecirilmasini tamin etmak va kassa limitlerinin ayrilmasi tg¢un tadbirlar gérmak;

3.1.6. muvafig manbaler tizre galirlarin ve xarclarin ugotunu aparmag;

3.1.7. maliyya ve muhasibat ugotu ganunvericiliyine uygun olaraq, Nazirliyin Aparati,
regional bélmaleri ve Cagri Merkazi Uzra ciddi hesabat blanklarinin ugotunun miuvafiq
normativ htiquqi aktlarin taleblarine asasen apariimasini tagkil etmak;

3.1.8. Naazirliyin Aparati, regional boélmsleri va Cagri Markazi Uzra maliyya

hesabatlarini (o cimladan, maliyya veziyyeti, maliyye fealiyyatinin naticelari, xalis



aktivde/kapitalda deayisiklik, pul vesaitlerinin harekati barads), statistik hesabatlari (ayliq,
rablik ve illik), vergi bayannamsalarini, dovlst emlaki barade muvafiq hesabatlar (dasinmaz
dovlst emlakinin qeydiyyat vearegesi ve xuUsusi hesabat formasi) tertib etmak ve
ganunvericilikle miayyan edilmis middatlerde aidiyyati Gzre teqdim etmak;

3.1.9. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar tarsfindan ganunvericilikloe misyyan olunmus gaydada tertib ve
toqdim olunmasi nezarde tutulan malumatlarin ve maliyya hesabatlarinin tehlilini,
icmallasdirilmasini tamin etmak va naticasi lizra takliflari aidiyyati tizre taqdim etmak;

3.1.10. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan va yeni alinmis asas vesaitlerin, maddi
ve geyri-maddi aktivlerin, ohdsliklerin ugotunu heyata kecirmak ve muivafig muihasibat
hesablarinda aks etdirmak;

3.1.11. Nazirliyin fealiyyet istigamatleri ile bagl ayrilan budcs vasaitlarinin, kreditlarin
va diger maliyya vasaitlerinin banklardan ve digar kredit tagkilatlarindan alinmasi ve teyinati
Uzre xarclanmasi ile alaqadar zaruri tadbirler gérmak;

3.1.12. muayyan edilmis stat sayl ve amayin ddanilmasi fondu dairasinda Nazirliyin
Aparatinin, regional bdlmalarinin ve Cagri Merkazinin stat cedvallarinin layihaslarinin
hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.13. maliyye-tasarrifat faaliyystine aid olan ©6hdalikler Uzre xarclarle bagh
Odaniglarin tamin edilmasi magsadile xazine amsaliyyatlarinin hayata kegirilmasi tg¢ln zeruri
tedbirler gérmak;

3.1.14. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin ve Cagri Markazinin emakdaslarina
va mustaqil vazifeli saxslarine amak haglarinin (dovlst mavaciblarinin) ve digar 6demalarin
(o cumladan, ezamiyya xarclorinin) dizglin hesablanmasini ve vaxtinda d6danilmasini,
habele amek haqglarindan (dovlaet mavaciblarindan) va digar 6édemaelarden vergi va digar
tutulmalarin dizgun hesablanaraq vaxtinda aidiyyati Gizra ddanilmasini temin etmak;

3.1.15. novbati ve sonraki U¢ il Ggun Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin ve
Cagr Markazinin dovlst bidcasindan saxlaniimasi xarclarina dair, habela bidcadankanar
vasaitler ve digar xarclar Uzre talebatlarini muayyenlasdirmak, bidce layihasini (prognoz
malumatlarini) qanunvericilikle misyyan edilmis budca xarclerinin igtisadi tasnifatina uygun
olaraq tartib etmak ve ganunvericilikle miayyan olunmus muddatda aidiyysti lzre taqdim
etmak;

3.1.16. dovlet bldcesinden saxlanilmasi Ugun Nazirliyin Aparatinin, regional

bdélmalarinin ve Cagri Markazinin xarclar smetasini hazirlamaq, Nazirliyin strukturuna daxil



olan qurumlarin xercler smetalarini tehlil etmoak, zaruri hallarda duristlagdiriimasini
aparmag ve muvafiq smetalar tasdiq olunmag l¢un nazira (va ya diger salahiyyatli sexsa)
teqdim etmak;

3.1.17. Naazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarin ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumun budcadankanar vesaitler talebatlarini icmallasdirmaq, tahlil etmak ve
tolobin zeruriliyi tesdiq edildikde resmilesdirarek Nazirliyin biidcedankenar vasaitler Uzre
gslirlar ve xarclar smetalarinin layihalarini tartib etmak, zaruri hallarda durustlagdiriimasini
aparmag vae tasdiq olunmagq ucin nazira (ve ya diger salahiyyatli saxsa) taqdim etmak;

3.1.18. Nazirliyin Aparatinin, regional bdélmalarinin va Cagri Markazinin, habela
strukturuna daxil olan qurumlarin 6z fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq maliyye teminati
va xarclerinin tahlili, yarana bilecak risklarin tesnifatlagdiriimasi, yaranma sabablerinin
muayyanlagdiriimasi, naticalarinin tahlili ve risklerin garsisinin alinmasi Uzre muvafiq
tadbirlar gérmak;

3.1.19. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarin va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindeki qurumlarin saxlanmasi ugun ddvlat budcesindan ayrilmig, Nazirliyin
bidcadankanar vesaitlerindan ve ganunvericilikde nazerds tutulmus digar manbalerden
daxil olmus vesaitlerin bolgusina, onlardan tayinati Uzre va samarali istifads olunmasina
nazarati hayata kecirmak;

3.1.20. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarda va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlarda maliyye, muihasibat ucotu, teminat, nagliyyat va tesarriufat
amaliyyatlarinin hayata keciriimasina, mivafig sahada maliyys intizamina mévcud huquqi
aktlarin taleblarine uygun olaraq riayat edilmasina nazaraeti tagkil etmak;

3.1.21. Naazirliyin strukturuna daxil olan qurumlara va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlara dovilst budcasindan, Nazirliyin bludcadankanar vasaitlerinden ve
diger manbalarden ayrilmig vasaitlerdan, dovlst amlakindan tayinati Gzra dizgun istifads
edilmasi veziyystini, muihasibat ucotunun apariimasi qaydalarina riayst edilmasini
yoxlamag;

3.1.22. Naazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlarin galir ve xarclar
smetalarini tahlil etmak, zeruri hallarda duristlesdiriimesini aparmaqg ve muvafig smetalari
muayyan edilen formaya ve ganunvericiliyin taleblerine uydun tasdiq olunmasi Ggln nazirs
(ve ya digar salahiyyatli sexse) teqdim etmak va icrasina nazarati toskil etmak;

3.1.23. Nazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarin stat cadvallarinin

muayyan edilen formaya va ganunvericiliyin talablerina uygun olaraq tartib edilmasins,



muvafiq duzsliglerin aparilmasina, amak haqqi fondunun miuvafiq gslirlear va xarcler
smetasina uygun olaraq ayrilmasina nazarati tagkil etmak;

3.1.24. Nazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarda korporativ
idareetmanin ve buna uygun olarag maliyyalasmanin ganunvericiliyin talablarine ve mivafiq
standartlara uygunlugunun tshlilini, risklerin giymatlandirilmasini ve naticesindan asili olaraq
auditini aparmagq;

3.1.25. Nazirliyin Aparati, regional bdlmaleri va Cagri Markazi, strukturuna daxil olan
qurumlar va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlar Gzra Kkorporativ
maliyyalasmanin asaslari, formalari ve istiqametlari Gizre auditini aparmag;

3.1.26. Naazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlarin galir ve xarclar
smetasina uygun olaraq maliyys ili erzinde sarancamlarinda qalan maliyys vasaitlerinin
istifadasina ve ya aidiyyati Gizra kogUrilmasina nazarati taskil etmak;

3.1.27. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalerinin ve Cagri Markazinin kommunal va
rabite xidmatlari ile tamin olunmasi Ug¢lin muqavilalerin baglaniimasi, hamin mugavileler
uzre is ve xidmatlerin vaxtinda ve keyfiyyatls icra edilmasi ile bagli tedbirler gormak;

3.1.28. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin ve Cagri Markazinin semarali
foaliyyati Gg¢un zaruri olan mal-materiallarin, giymatlilarin ve s. alinmasi ile bagh taklifler
vermak;

3.1.29. Naazirliyin Aparatinin fealiyyat istigametlerine uygun olarag dovlst
satinalmalarinin  hayata kegirilmasi maqgsadile qanunvericilikle nazerds tutulmus
muddatlerda ilkin satinalma planini, Azarbaycan Respublikasinin doévlet biudcasi ve
bidcadankanar gelirler ve xarcloer smetasi tesdiq edildikden sonra ise ilkin satinalma
planinda daqiglesdirma apararag, hamin planlarin razilasdiriimasini teskil etmak va dovlat
satinalmalarinin vahid internet portalinda yerlesdiriimasi ti¢tin Nazirlik Gizre vahid satinalan
toskilata teqdim etmak;

3.1.30. hesabat ili arzinde ayda bir defeden ¢ox olmamagq sertile satinalma planinda
dayisiklik hagqinda gerar gabul olundugdan sonra bu barede malumati dayisikliyo sebab
olmus hiquqi asas gostariimakle dovlet satinalmalarinin vahid internet portalinda
yerlasdirilmasi Ugun vahid satinalan tegkilata taqdim etmak;

3.1.31. Azerbaycan Respublikasinin dévlat blidcasindan, biildcedenkanar vasaitlerdan
va dovlst esasli vesait qoyulusu xarclerinin (investisiya xarclerinin) bdlglisinds Nazirliya

ayrilan vasait hesabina vahid budca tasnifatina uygun nazards tutulan satinalmalar Gzra



boélginid budca ilinin evvalinde xarc amsaliyyatlari aparilmasi dgln vahid satinalan
toskilata teqdim etmak;

3.1.32. Nazirliyin Aparatinin aidiyysti struktur bolmaelerinden, regional bdlmalarinden
va Cagri Markazindan daxil olan talebatlar nazara alinmagla, satin alinacaq mallarin (iglarin
va xidmatlarin) atrafli tesvirini, texniki taleblarini va satinalma prosedurunun kegirilmasi
dcun telab olunan digar malumatlari 6zinds aks etdiran satinalma sifarislarini hazirlamaq
va zaruri senadlarle birlikde muvafiq satinalma prosedurunun kegirilmasi Gg¢tin taleb olunan
vaxt nazare alinmagla vahid satinalan teskilata gondermak;

3.1.33. Nazirliyin Aparati, regional bolmaleri ve Cagri Markazi Uzre satinalma
prosedurlarini hayata kecirmak, satinalma muagavilslerinin hazirlanmasini, razilasdiriimasini
ve imzalanmasini temin etmak;

3.1.34. baglaniimig satinalma mugqavilaleri Uzra alinmis mallarin, gérdlmus iglarin va
gOsterilmis xidmatlarin, o cimladan, tikinti obyektlarinin insasi, asasli ve cari tamiri ve diger
tikinti-qurasdirma iglarinin satinalma mugqavilasina uygunlugunu yoxlamagq, onlari “Mallarin,
islerin ve xidmatlarin teqdim edilmasi baraede elektron gaima-faktura” ve tahvil-gabul akti
(obyektlarin tikintisi, cari ve ya asasli tamiri ilo bagli hallarda Forma 2 ve Forma 3) asasinda
tohvil almaq;

3.1.35. alinmig mallarin, goérilmuas islerin ve gdsterilmis xidmatlerin dayarinin
O0danilmasi ve muhasibat ugotunda aks etdiriimasi maqgsadile gqaima-fakturalar ve tehvil-
gabul aktlarini aidiyyseti Gizre taqdim etmak;

3.1.36. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin ve Cagri Markazinin semarali
foaliyyati Ucln amakdaslara lazimi is seraitinin yaradilmasini, baglaniimis satinalma
muqavilaleri Uzre alinmis va digaer qurumlardan ve teskilatlardan tshvil alinmis mal-
materiallarin va giymatlilarin anbara meadaxil edilmasini, onlarin emekdaslara taleb olunan
migdarda tahvil verilmasini temin etmak;

3.1.37. Nazirliyin Aparatinin, regional boélmalerinin ve Cagri Markazinin
amakdaslarinin istifadesinae verilmis ve anbarda olan mal-materiallarin va giymatlilarin
somarali istismar edilmasi, onlarin temiri va qorunmasi ila bagh tedbirler gérmak;

3.1.38. maddi-masul gexsin 6hdasinde olan aktivlerin va onlarin yerdayigmasinin
ucotunun apariimasini tagkil etmek ve mihasibat ucotu senadlerinds lzlesdiriimasini tamin

etmak;



3.1.39. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan istismar muddati basa c¢atmis va
istifadaye yararsiz olan asas vesaitlarin ganunvericiliye uygun olaraq balansdan silinmasi,
hamcinin istifadeya verimis mal-materiallarin silinmasi ila bagli tadbirler géormak;

3.1.40. asas vasaitlorin ve dasinmaz amlakin balansdan-balansa ve miveaqqgati
istifadaye verilmasi ile bagli muvafiq tedbirler gérmak;

3.1.41. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan inzibati binalarin yangindan muahafizasi
va hamin binalarda sanitar-gigiyenik normalara riayst olunmasi ile baglh tadbirlar gérmak;

3.1.42. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan avtonagliyyat vasitslari G¢in yanacaq
kartlarinin yudklanmasini temin etmak, yol veragslerini ve yanacaq masarifi cadvallarini
hazirlamagq;

3.1.43. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalarinin ve Cagrn Markazinin
amakdaslarinin amak haqqi kartlari ile tamin olunmasi Ugun tadbirler gérmak;

3.1.44. Nazirlik Uzre satinalmalarin elagslendiriimasini ve  malumatlarin
Umumilesdiriimasini temin etmak;

3.1.45. faaliyyet istigamatlarine uydun olaraq qanunvericilikle miuayyan olunmus
middatlarde Nazirliyin Aparatinin balansinda olan asas vasaitlerin, elece de 6hdsliklerin,
hesablagmalarin, kapitalin ve s. maddi sarvetlerin, balansin butun aktiv va passiv
maddalerinin inventarizasiyasinin aparilmasinda istirak etmak;

3.1.46. faaliyyeat istigamatloeri Uzra Nazirliyin rahbar vazifali saxslerinin kecirdiklori
musaviralarin, iclaslarin, goruglarin va digar bu kimi tadbirlarin tagkili ve texniki teminati ile
bagh tadbirlar gérmak;

3.1.47. fealiyyat istigamsatleri Uzra qanunvericilik aktlarinin, tagkilati-serancamverici
sonadlarin layihslerini hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak etmak, digar dovlst
orqanlari tarafinden hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihalarina dair ray hazirlamagq;

3.1.48. faaliyyat istigamatleri Uzro vetendaslardan, dovlst orqganlarindan, idars,
muassise ve teskilatlardan daxil olan miuracistlera ve sorgulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxilmasini temin etmak;

3.1.49. fealiyyat istigamatlari Uzra Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji planinin)
hayata kecirilmasini tamin etmak;

3.1.50. sébanin is planini, fealiyyati ile badli hesabatlari dovrler Gizre hazirlamag;

3.1.51. s6banin emakdaslar taraefinden faaliyyet prosesinda ganunvericiliya uydun

olaraqg xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin qorunmasini temin etmak;



3.1.52. fealiyyat istigamatlarina uydun olaraq ganunvericilikle nazarda tutulmus diger

vazifaleri yerina yetirmak.

4. Sobanin hiiquglar

4.1. Sébanin vazifalerini yerina yetirmak Ugun asagidaki hiquglari vardir:

4.1.1. Naazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar tersfinden muihasibat ugcotunun ve hesabatinin taskili, apariimasi
Uzra amali ve metodiki tovsiyslar vermak;

4.1.2. Naazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar terafinden muihasibat ucotunun ve hesabatinin teskili, apariimasi,
asas vasaitlarin va digar amlaklarin istifadesi sahasinde semeraliliyin artirlmasi va
catismazliglarin aradan galdirilmasi Gzras taklifler hazirlamaq;

4.1.3. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalerinin ve Cagri Markazinin istifadesinda
olan avtonaqliyyat vasitaleri, mebel, ofis texnikasi, avadanliq ve rabitsa vasitalerine onlarin
oldugu yerlor Uizra baxis kegirmak;

4.1.4. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindeki qurumlar tarefinden qganunvericilik aktlarinin, tagkilati-sarancamverici
senadlarin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair ray ve tekliflar vermak;

4.1.5. xidmati zearurstle elagadar Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlara ve
strukturuna daxil olmayan tabeliyindski qurumlara, ddovlet, geyri-dovilet ve yerli
Ozunuidarsetma orqanlarina, fiziki ve hdquqi sexslere zaruri malumatlar (senadlsr,
hesabatlar) barede mivafiq gaydada sorgu vermak va onlardan bels malumatlari
(senadleri, hesabatlari) almag;

4.1.6. audit tedbirleri hayata kegirilan maliyye senadlerini, muihasibat ucotu
registrlerini, hesabatlari, planlari, smetalari ve diger sanadleri, habelo maddi-giymatlilerinin
movcudlugunu, onlarin tayinati Uzra dizgun istifadesini yoxlamaq, vezifeli, maddi-masul ve
diger aidiyyseti sexslardan yazili izahatlar, audit tedbirleri ile zeruri hesab edilon masalalor
Uzre arayis ve malumatlar almag;

4.1.7. fealiyyat dairasine aid edilmis masalalarle bagh salahiyyastleri daxilinde Nazirliyi
dovlst va yerli 6zuniidarsetma organlari, hiquqi ve fiziki saxsler qargisinda temsil etmak,

hiqugi ve ganuni manafelarini mudafis etmak;



4.1.8. Nazirlikde vea diger dovlst qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyystine aid masaelalar Uzra kegirilon muxtalif seviyyali yerli va beynalxalq
tadbirlarde Nazirliyi tamsil etmak, onlarin iginds istirak etmak;

4.1.9. dovlet organlarina, baladiyyslara, fiziki ve hiquqgi sexslera miracistlarin
layihalerini hazirlamagq;

4.1.10. muvafig sahada mitaxassislarin hazirlanmasi va ixtisasinin artirlmasi ugun
toklifloer hazirlamagq;

4.1.11. faaliyyet istigamatlarina uygun olaraq ganunvericilikle nazerds tutulmus diger

hdquglar hayata kegirmak.

5. $o6banin faaliyyatinin taskili

5.1. $06banin strukturu ve amakdaglarinin sayl nazir terafinden misyyen va tesdiq
edilir. S6ba bilavasite nazirs tabedir va onun qarsisinda hesabat verir. Nazir tersfindan
selahiyyat verilmis saxs istisna olmagla, he¢ kes sébanin faaliyyatine midaxile eds bilmaz.

Soébanin strukturuna Miuhasibat ugotu ve hesabat sektoru, Tohlil, prognozlasdirma va
risklarin idaraedilmasi sektoru, Korporativ maliyyalesma ve audit sektoru, Teminat va
satinalma sektoru daxildir.

5.2. S6banin faaliyyatine nazir terafinden vazifeys tayin va vazifedan azad edilon saxs
(s6ba mdudiri) rehberlik edir. S6ba mudiri sébaya hevale olunmus vazifelarin yerina
yetirilmasi ve huquglarin hayata kecirilmasi tglin sexsan masuliyyast dasiyir.

5.3. $0ba mdidirinin nazir terefinden vezifeys tayin ve vazifeden azad edilon
muavin(ler)i vardir. $6bs muadirinin muavin(ler)i sobe mdudiri tarsefindean on(lar)a heavale
edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi va hiquglarin hayata kecirilmasi Ugln saxsan
masuliyyat dasiyir(lar).

SO6ba mudiri olmadiqda onun salahiyystlarini musyyan edilmis qaydada soba
mudirinin mdavini (mdavinlarinden biri) ve ya nazir terafinden teyin olunmus diger sexs
hayata kecirir. S6ba Uzre bas mihasib vazife salahiyyatlerini MUhasibat ucotu ve hesabat
sektorunun mudiri vezifasina tayin edilmis saxs icra edir.

5.4. $6banin diger amakdaslar nazir tersfinden vezifeys tayin ve vezifeden azad
edilir.

5.5. S6ba mudiri:

5.5.1. s6banin fealiyyatini teskil edir ve ona rahbarlik edir;



5.5.2. tabeliyinde olan sektorlar va emekdagslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin
foaliyyatini alagalandirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat etmalarina nazaret edir;

5.5.3. sdbaya heavale olunmus vezifelarin icrasini temin etmek maqgsadile tartib
edilmis is planlarini ve diger bu kimi sanadleri imzalayir, habele is planinda nazarda
tutulmus tedbirlarin vaxtinda ve keyfiyyatla hayata keciriimasina nazaraet edir;

5.5.4. sbbae lzre Nazirliyin Kollegiyasinda mizakira olunmali masalalari miayyen edir
va bu barads takliflarini Nazirliyin rehbarliyina teqdim edir, s6ba terafinden bu 9sasnamaenin
1.2-ci bandinda gosterilan ganunvericilik aktlarinin va tagkilati-sarancamverici sanadlerin
vaxtinda va lazimi saviyyada icrasini temin edir;

5.5.5. sdbanin amekdaslari barasinda havaslendirma ve intizam tenbehi tedbirleri
goralmasi t¢lin Nazirliyin rahbarliyine taqdimatlar verir;

5.5.6. sObanin vazifslarini yerina yetirmak Uguin salahiyystlari daxilinde Nazirliyin diger
strukturlarindan zaruri malumat va sanadlari alir;

5.5.7. daxil olan maktub, erizs, sikayeat va takliflera ganunvericilikds nazards tutulmus
gaydada baxilmasini teskil edir;

5.5.8. sdbads karguzarliq islerinin apariimasini ve maxfilik rejimini temin edir;

5.5.9. s6bani temsil edir.

5.6. S6banin amakdaslari bu ©sasnamanin taleblarinin pozulmasina gbra Azarbaycan

Respublikasinin ganunvericiliyine mivafiq olarag masuliyyat dasiyirlar.

6. Sobanin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari

6.1. MUhasibat ucotu va hesabat sektorunun vazifaleri asagidakilardir:

6.1.1. Nazirliyin Aparatinda, regional bolmalerinds ve Cagri Merkazinde muihasibat
ucotunun ve hesabatinin misayyan olunmus muhasibat ugotu standartlarina uygun taskili ve
apariimasini temin etmak;

6.1.2. Naazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar terafinden muhasibat ucotunun ve hesabatinin apariimasina amali
va metodiki rahbarliyi hayata kecirmak, salahiyyatlori daxilinds bu islerin tagkiline nazarat
etmak;

6.1.3. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalerinin ve Cagri Markazinin saxlaniimasi
dcun dovlst budcasindan ayrilmig, habela blidcadankanar vasaitlerinin magsadli tayinatla

va budce-maliyys intizamina uygun semarali istifade edilmasini, maddi giymatlilerin va pul



vasaitlarinin genastle istifadasini temin etmakle smeta ile nezards tutulmus tadbirlarin
yerina yetirilmasi Ug¢ln dovlst vesaitlarinin xarclenmasi tGzra amaliyyatlarin apariimasini
temin etmak;

6.1.4. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin va Cagri Markazinin, strukturuna
daxil olan qurumlarin va strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumun saxlaniimasi Ggin
dovlst budcasindan ayrilmis vasaitlar nazare alinmagla, bidcadankanar vasaitlar tzra daxil
olmus telebatlarin muvafiq sektor tarefindan tehlili aparildigdan sonra vaxtinda
maliyyalagsmalarin hayata kecirilmasini temin etmak va kassa limitlerinin ayrilmasi dgun
tadbirlar gérmak;

6.1.5. Azerbaycan Respublikasinin xarici ticarat ndmayendalerinin aparatlarinin
saxlanilmasi ugln dovlat budcasindan ayrilmig vasaitler Uzra maliyyalesmalarin vaxtinda
hayata kecirilmasini ve budca xarclarinin igtisadi tesnifatina uygun olaraq muvafiq xerc
amaliyyatlarinin aparilmasini temin etmak;

6.1.6. muvafig menbalar Gizra galirlerin va xarclarin ugotunu aparmag;

6.1.7. maliyya ve mihasibat ugotu ganunvericiliyine uygun olaraq, Nazirliyin Aparati,
regional bolmaleri ve Cagri Mearkazi Uzrs ciddi hesabat blanklarinin ugotunun muvafiq
normativ huquqi aktlarin taleblarine asasen apariimasini tagkil etmak;

6.1.8. Naazirliyin Aparati, regional boélmsaleri ve Cagri Markazi Uzra maliyya
hesabatlarini (o cimladan, maliyya veziyyeti, maliyye faaliyyatinin naticalari, xalis
aktivde/kapitalda deayisiklik, pul vesaitlerinin haroekati barads), statistik hesabatlari (ayliq,
rablik vae illik), vergi beayannamalarini, dovlst emlaki barade muvafiq hesabatlar (dasinmaz
dovlst amlakinin geydiyyat veragesi ve xUsusi hesabat formasi) tertib etmak va aidiyyati
Uzre taqdim etmak;

6.1.9. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar terafinden ganunvericiliklo miayyan
olunmus qaydada tartib ve taqdim olunmasi nazerds tutulan malumat va maliyya
hesabatlarini almaq va icmallasdiriimasini temin etmak;

6.1.10. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan va yeni alinmis asas vesaitlerin, maddi
ve geyri-maddi aktivlerin, 6hdsliklarin ugotunu hayata kecirmak ve muivafig muihasibat
hesablarinda aks etdirmak;

6.1.11. Nazirliyin fealiyyet istigamsatleri ile bagl ayrilan bludca vasaitlarinin, kreditlarin
va diger maliyya vasaitlerinin banklardan ve digar kredit tagkilatlarindan alinmasi ve teyinati

Uzre xarcleanmasi ile alagadar zaruri tedbirlar gérmak;



6.1.12. miayyan edilmis stat sayl ve amayin ddanilmasi fondu dairasinda Nazirliyin
Aparatinin, regional boélmalerinin va Cagri Markazinin gtat cedvallerinin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak;

6.1.13. maliyye-tasarrifat faaliyystine aid olan ©6hdalikler Uzre xarclerle bagh
Odanislerin tamin edilmasi maqsadi ile xazine amaliyyatlarinin hayata kecirilmasi Ucln
zoruri tadbirlar gérmak;

6.1.14. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalarinin ve GCagri Merkazinin emekdaslarina
va musteqil vazifali sexslerine amak haqglarinin (dévlet mavaciblerinin) ve digar 6damalerin
(o cumladan, ezamiyya xarclorinin) dizglin hesablanmasini ve vaxtinda d6danilmasini,
habels emak haglarindan (ddévlet mavaciblarindan) va diger 6demalardan vergi ve digar
tutulmalarin dizgun hesablanaraq vaxtinda aidiyyati Gizra ddanilmasini tamin etmak;

6.1.15. fealiyyaet istigamatlerina uygun olaraq sektor Gzra sobanin is planina, gorulmus
isler haqqinda dovrler lGzra hesabatlarin layihalarine va Nazirliyin Kollegiyasinda muzakire
edilmali masalalara dair séba mudirine takliflor vermak;

6.1.16. fealiyyat istigamatlari Uzra ganunvericilik aktlarinin, teskilati-sarencamverici
sonadlarin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dévlet organlari terafindan
hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihslarina dair ray hazirlamagq;

6.1.17. faaliyyat istigamatleri Uzre vetandaslardan, doévlet orqganlarindan, idars,
muoassise ve tagkilatlardan daxil olan muracistlere ve sordulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxiimasini temin etmak;

6.1.18. fealiyyaet istigamatlerina uygun olaraq sektor Gzra sdbanin is planina, gorulmus
isler haqqinda dovrlar lzre hesabatlarin layihalerina dair tokliflar vermak;

6.1.19. faaliyyat istigamatlarine uygun olaraq qanunvericilikde nazards tutulmus diger
vazifaleri yerina yetirmak.

6.2. Tahlil, prognozlasdirma va risklarin idarsedilmasi sektorunun vazifaleri
asagidakilardir:

6.2.1. novbaeti va sonraki Gg¢ il Uglin Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalerinin ve
Cagri Markazinin dovlst bidcasindan saxlaniimasi xarclarina dair, habels biudcadankanar
vasaitler ve digar xarclar Uzre talebatlarini muayyenlasdirmak, budca layihasini (prognoz
malumatlarini) ganunvericilikle misyyan edilmis budca xarclarinin igtisadi tasnifatina uygun
olaraq tartib etmak ve ganunvericilikle miayyan olunmus muddatda aidiyysti lzre taqdim

etmak;



6.2.2. dovlet bildcesinden saxlaniimasi Ugun Nazirliyin Aparatinin, regional
boélmalarinin ve Cagri Mearkazinin xarcler smetasini hazirlamaq, Nazirliyin strukturuna daxil
olan qurumlarin xarclar smetalarini tahlil etmak, zaruri hallarda durustlagdiriimasini
aparmag ve muvafiq smetalari tasdiq olunmag lUcun nazira (ve ya diger salahiyyatli sexsa)
teqdim etmak;

6.2.3. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarin ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindeki qurumun bldcadankenar vesaitler Uzra tslebatlarini icmallasdirmaq, tshlil
etmak ve telabin zaruriliyi tesdiq edildikde rasmilasdirerak Nazirliyin budcedankanar
vasaitler Uzra galirler ve xarcler smetalarinin layihalarini tertib etmak, zaruri hallarda
durastlesdiriimasini aparmagq va tasdiq olunmagq U¢ilin nazire (va ya diger salahiyyatli sexsa)
teqdim etmak;

6.2.4. Azerbaycan Respublikasinin xarici ticarst niumayendslerinin aparatlarinin
saxlanilmasi Ugun doévlat bidcasindan ayrilmis vesaitler tizre xercler smetalarini tehlil va
tortib etmak, zaruri hallarda durustlagdiriimasini aparmaq ve muvafiq smetalari tesdiq
olunmagq dc¢uin nazira (ve ya diger salahiyyatli saxsa) taqdim etmak;

6.2.5. Nazirliyin Aparatinin, regional bolmalarinin ve Cagrn Markazinin, strukturuna
daxil olan qurumlarin va strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumun saxlaniimasi tgun
dovlst budcasindan ayrilmis vasaitlar nazare alinmagla, bidcadankanar vasaitlaer Uzra daxil
olan telabatlari tahlil etmak ve bdlgisini aparmag;

6.2.6. Naazirliyin Aparatinin, regional bdlmalerinin ve Cagrn Markazinin, habelo
strukturuna daxil olan qurumlarin 6z faaliyyet istigamatlarine uygun olaraq maliyya taminati
va xarclerinin tahlili, yarana bilecak risklarin tesnifatlasdiriimasi, yaranma sabablerinin
muayyanlasdiriimasi, naticalarinin tahlili ve risklerin garsisinin alinmasi Uzra muvafiq
tadbirlar goérmak;

6.2.7. Nazirliyin Aparatinin, regional boélmalarinin ve Cagri Markazinin, habela
strukturuna daxil olan qurumlarin ganunvericilikle musyyan olunmus gaydada tertib ve
toeqdim olunmasi nazarde tutulan malumat va maliyye hesabatlarini tahlil etmak,
icmallasdirmagq va naticasi Uzrs taklifleri aidiyysti tizre taqdim etmak;

6.2.8. feaaliyyat istigamatleri Uzra ganunvericilik aktlarinin, teskilati-serencamverici
sonadlarin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dévlet organlari terafindan

hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihalarina dair ray hazirlamagq;



6.2.9. faaliyyat istigametlari Uzre vatendaslardan, ddévlet orqanlarindan, idars,
muessise ve tagkilatlardan daxil olan muracistlere ve sordulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxiimasini temin etmak;

6.2.10. fealiyyst istigamatlarina uydun olaraq sektor Gizra sdébanin is planina, goérilmus
isler haqqinda ddvrlar lzre hesabatlarin layihalerina dair takliflar vermak;

6.2.11. faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus digar
vazifaleri yerina yetirmak.

6.3. Korporativ maliyyslesma ve audit sektorunun vazifsleri asagidakilardir:

6.3.1. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarin ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlarin saxlanmasi Ug¢un dovlet budcesindan ayrilmig, Nazirliyin
bidcadankanar vesaitlerindan ve ganunvericilikde nazerds tutulmus digar manbalerden
daxil olmus vesaitlerin bolgistinae, onlardan tayinati Uzre ve samarali istifads olunmasina
nazarati hayata kecirmak;

6.3.2. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarda ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlarda maliyye, muihasibat ucotu, teminat, nagliyyat vea tesarrufat
amaliyyatlarinin hayata keciriimasina, mivafig sahada maliyys intizamina mévcud huquqi
aktlarin taleblarina uygun olaraq riayst edilmasina nazarati tagkil etmak;

6.3.3. Naazirliyin strukturuna daxil olan qurumlara ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlara doévlst budcasindan, Nazirliyin bludcadankanar vasaitlerinden ve
diger manbalarden ayrilmig vasaitlerdan, dovlst amlakindan tayinati Gzrs dizgun istifads
edilmasi veziyystini, muhasibat ugotunun apariimasi gaydalarina riayat edilmasini
yoxlamag;

6.3.4. dovlet budcssindan saxlaniimasi dgln Nazirliyin strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar tarsfindasn ganunvericilikloe misyyan olunmus gaydada tertib ve
toqdim olunmasi nazards tutulan mealumat ve maliyye hesabatlarini almaq, tehlil etmak ve
naticesi Uzra takliflori aidiyyati Uizre teqdim etmak;

6.3.5. Naazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarin galir va xarcler
smetalarini tahlil etmak, zaruri hallarda durdstlasdiriimasini aparmag ve muavafig smetalari
muayyan edilen formaya ve ganunvericiliyin taleblerine uygun tasdiq olunmasi ug¢ln nazira
(ve ya digar salahiyyatli sexse) teqdim etmak va icrasina nazarati toskil etmak;

6.3.6. Nazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarin stat cadvallerinin

muayyan edilan formaya va ganunvericiliyin talablerina uygun olaraq tartib edilmasins,



muvafiq duzsliglerin aparilmasina, emak haqqlr fondunun miuvafiq gslirlear va xarcler
smetasina uygun olaraq ayrilmasina nazarati tagkil etmak;

6.3.7. Nazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlar terafindan korporativ
idareetmanin ve buna uygun olarag maliyyalasmanin ganunvericiliyin talablarine ve mivafiq
standartlara uygunlugunun tehlilini, risklerin giymatlandirilmasini ve naticesindan asili olaraq
auditini aparmag;

6.3.8. Nazirliyin Aparati, regional bolmalari ve Cagr Markazi, strukturuna daxil olan
qurumlar ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlar Gzra Kkorporativ
maliyyalasmanin asaslari, formalari ve istiqametlari Uizre auditini aparmag;

6.3.9. Naazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarin galir ve xarcler
smetasina uygun olaraq maliyys ili erzinde sarancamlarinda qalan maliyys vasaitlerinin
istifadasina ve ya aidiyyati Gizra kogUrilmasina nazarati taskil etmak;

6.3.10. Azerbaycan Respublikasinin xarici ticaret numayandalerinin aparatlarinin
saxlanilmasi Ugun doévlst bidcesinden ayriimig vasaitlerin teyinatina uydun samarali
istifadesina nazarat etmak ve auditini hayata kegirmak;

6.3.11. fealiyyat istigamsatlori Uzra qanunvericilik aktlarinin, tagkilati-serancamverici
sonadlarin layihalarinin hazirlanmasinda igtirak etmak, diger dovlet organlari terafindan
hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihalarina dair ray hazirlamaq;

6.3.12. faaliyyat istigametlari Uzre vetandaslardan, dovlst orqanlarindan, idars,
muessise ve tagkilatlardan daxil olan muracistlera ve sorgulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxiimasini temin etmak;

6.3.13. fealiyyat istigamatlarina uydun olaraq sektor Gzra sdbanin is planina, goérilmus
isler haqqinda ddvrlar tzre hesabatlarin layihalaerina dair tokliflar vermak;

6.3.14. faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus digar
vazifelari yerina yetirmak.

6.4. Taminat ve satinalma sektorunun vazifsleri asagidakilardir:

6.4.1. Nazirliyin Aparatinin, regional bélmalerinin ve Cagri Mearkazinin kommunal va
kommunikasiya xidmatleri ile temin olunmasi ugun muqavilalarin baglaniimasi, hamin
muqavilaler Uzra is ve xidmatlarin vaxtinda va keyfiyyastlo icra edilmasi ile bagh tadbirlar
gormak;

6.4.2. Naazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin va Cagri Markezinin semarali
fealiyyati Gcln zaruri olan mal-materiallarin, giymatlilarin ve s. alinmasi ile bagh taklifler

vermak;



6.4.3. Nazirliyin Aparatinin faaliyyet istigamatlerine uydun olaraqg dovlst
satinalmalarinin  hayata keciriimasi maqgsadile ganunvericilikloe nezards tutulmus
muddatlerda ilkin satinalma planini, Azerbaycan Respublikasinin dovlst budcesi va
bidcadankanar gelirler ve xarcler smetasi tesdiq edildikden sonra ise ilkin satinalma
planinda daqiglesdirma apararag, hamin planlarin razilasdiriimasini teskil etmak va dovlat
satinalmalarinin vahid internet portalinda yerlesdiriimasi tigin Nazirlik Gizre vahid satinalan
toskilata teqdim etmak;

6.4.4. hesabat ili erzinds ayda bir defaeden ¢ox olmamaq sertile satinalma planinda
dayisiklik hagqinda gerar gabul olundugdan sonra bu barede malumati dayisikliyo sebab
olmus haquqgi esas gosteriimakle dovlet satinalmalarinin vahid internet portalinda
yerlasdirilmasi Ugun vahid satinalan teskilata taqdim etmak;

6.4.5. Azerbaycan Respublikasinin dovlst budcesindan, budcadenkanar vasaitlarden
va dovlat esasli vesait qoyulusu xarclerinin (investisiya xarclerinin) bdlglisinds Nazirliya
ayrilan vasait hesabina vahid budca tesnifatina uygun nazards tutulan satinalmalar Gzra
bolginid budca ilinin avvalinde xarc amsaliyyatlari aparilmasi dg¢lin vahid satinalan
toskilata teqdim etmak;

6.4.6. Nazirliyin Aparatinin aidiyyasti struktur bdlmalarindan, regional bélmalarindan va
Cagri Markazindan daxil olan talebatlar nazere alinmagla satin alinacaq mallarin (islerin va
xidmatlarin) atrafli tasvirini, texniki taleblerini ve satinalma prosedurunun kegirilmasi tgtn
toleb olunan digar melumatlari 6zinde aks etdiran satinalma sifariglarini hazirlamaqg ve
zoruri sanadlerle birlikde muavafig satinalma prosedurunun kegirilmasi tclin telab olunan
vaxt nazare alinmagla vahid satinalan teskilata géndarmak;

6.4.7. Naazirliyin Aparati, regional bdlmalari ve Cagri Merkazi Uzre satinalma
prosedurlarini hayata kegirmak, satinalma maqavilslerinin hazirlanmasini, razilasdiriimasini
va imzalanmasini tamin etmak;

6.4.8. baglaniimis satinalma mugqavilaleri Gzra alinmis mallarin, gériimus islerin ve
gOsterilmis xidmatlarin, o cimladan, tikinti obyektlarinin insasi, asasli ve cari tamiri ve digar
tikinti-qurasdirma iglarinin satinalma muqgavilasine uygunlugunu yoxlamagq, onlari “Mallarin,
islerin ve xidmatlarin teqdim edilmasi baraeds elektron gaima-faktura” ve tahvil-gabul akti
(obyektlarin tikintisi, cari ve ya asasli tamiri ilo bagli hallarda Forma 2 ve Forma 3) asasinda

tehvil almaq;



6.4.9. alinmis mallarin, goértlmis islerin va gdsteriimis xidmatlarin dayarinin
O0denilmasi ve muhasibat ugotunda aks etdiriimasi maqgsadile qaima-fakturalar ve tehvil-
gabul aktlarini aidiyyaeti Gizre taqdim etmak;

6.4.10. Nazirliyin Aparatinin, regional bdlmalarinin ve Cagri Markazinin semarali
foaliyyati Ucln amakdaslara lazimi is seraitinin yaradilmasini, baglaniimis satinalma
muqavilaleri Uzra alinmis va diger qurumlardan va teskilatlardan tshvil alinmis mal-
materiallarin va giymatlilarin anbara meadaxil edilmasini, onlarin emekdaslara taleb olunan
migdarda tahvil verilmasini temin etmak;

6.4.11. Naazirliyin Aparatinin, regional boélmalerinin  ve Cagri Markazinin
amakdaglarinin istifadesine verilmis ve anbarda olan mal-materiallarin va giymatlilarin
somarali istismar edilmasi, onlarin temiri va qorunmasi ila bagh tedbirler gérmak;

6.4.12. maddi-masul gexsin 6hdasinde olan aktivlerin va onlarin yerdayigmasinin
ucotunun apariimasini tagkil etmek ve mihasibat ucotu senadlerinds lzlesdiriimasini tamin
etmak;

6.4.13. Naazirliyin Aparatinin balansinda olan istismar muiddsti basa catmis ve
istifadaye yararsiz olan asas vesaitlarin ganunvericiliye uygun olaraq balansdan silinmasi,
hamcinin istifadeya verimis mal-materiallarin silinmasi ila bagli tadbirler gormak;

6.4.14. asas vasaitlorin ve dasinmaz amlakin balansdan-balansa ve miveaqgati
istifadaye verilmasi ile bagli muvafiq tedbirler gérmak;

6.4.15. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan inzibati binalarin yangindan muahafizesi
va hamin binalarda sanitar-gigiyenik normalara riayst olunmasi ile baglh tadbirler gérmak;

6.4.16. faaliyyet istiqamatlori Uzra Naazirliyin rahbar vazifali saxslerinin kecirdiklori
musaviralerin, iclaslarin, goruslarin va digar bu kimi tadbirlarin tagkili ve texniki teminati ila
bagh tadbirlar gormak;

6.4.17. Nazirliyin Aparatinin balansinda olan avtonagliyyat vasitslari G¢ln yanacaq
kartlarinin yudklanmasini temin etmak, yol veragslerini ve yanacaq masarifi cadvallarini
hazirlamagq;

6.4.18. Naazirliyin  Aparatinin, regional bélmalarinin ve Cagrn Markazinin
amakdaslarinin amak haqqi kartlari ils temin olunmasi Ugun tadbirler gérmak;

6.4.19. fealiyyaet istigamatlarine uydun olaraq sektor Gzra sdbanin is planina, goérilmus
isler haqqinda dovrler lGzra hesabatlarin layihalarine va Nazirliyin Kollegiyasinda muzakire

edilmali masalalara dair séba mudirine taklifler vermak;



6.4.20. Nazirlik Uzre satinalmalarin  elagslendiriimasini ve  malumatlarin
Umumilesdiriimasini temin etmak;

6.4.21. fealiyyat istigamsatlori Uzra qanunvericilik aktlarinin, tagkilati-serancamverici
sonadlarin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dévlet organlari terafindan
hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihalarina dair ray hazirlamagq;

6.4.22. faaliyyet istigametlari Uzre vetandaslardan, dovlst orqanlarindan, idars,
muessise ve tagkilatlardan daxil olan muracistlere ve sordulara ganunvericiliya uygun
olaraqg baxiimasini temin etmak;

6.4.23. fealiyyaet istigamatlarina uydun olaraq sektor Gzra sdbanin is planina, goérilmus
isler haqqinda dovrlar tzre hesabatlarin layihalaerina dair takliflar vermak;

6.4.24. faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus digar

vazifelari yerina yetirmak.



